Office 365 instaleren op je Laptop.

1. Zorg dat je bent ingelogd op je laptop.

2. Ga naar Microsoft Edge.
[image: ]

3. Kijk of je goed bent ingelogd door recht bovenaan op de 2 letters te klikken.
Ben je hier ingelogd met een andere adres dan vechtdalcollege.nl of na de zomervakantie met leerling.vechtdalcollege.nl. Kies dan voor Aanmelden met een ander account en log in met het goede emailadres. 
[image: ]

4. Klik nu op Office installeren en in het opengeklapte menu op Office 365-apps.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

5. Rechtsbovein zie je dat OfficeSetup.exe wordt gedownload. Als de download klaar is klik dan op Bestand openen.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

6. Klik in het volgende venster op Ja.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

7. Office wordt nu gedownload en geïnstalleerd.
[image: ]

8. Als de installatie klaar is krijg je onderstaan scherm. Klik op Sluiten.
[image: ]
9. Klik nu rechts bovenaan op het kruisje om het venster te sluiten.
[image: ]

10. Klik nu op start en dan Excel.
[image: ]

11. Klik bij gebruikersovereenkomst accepteren op Accepteren.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

12. Klik in het volgende venster op Volgende.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

13. Klik in het volgende venster op Geen optionele gegevens verzenden.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

14. Klik in het volgende venster op Gereed.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

15. Klik in het venster Welkom bij Microsoft Office op Office Open XML-indelingen en dan op OK.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

16. Je bent nog verkeerd ingelogd bij Office. Klik daarom om Aanmelden met een ander account.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

17. Log in met je emailadres. Voor de zomervakantie is dit leerlingnummer@vechtdalcolllege.nl en na de zomervakantie is dit je nieuwe @leerling.vechtdalcollege.nl emailadres. Klik op Volgende.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

18. Vul nu je wachtwoord in en klik op Aanmelden.
[image: ]



19. Klik in het venster Aangemeld blijven bij al uw apps. Het vinkje weg bij Mijn organisatie toestaan mijn apparaat te beheren en klik op OK.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

20. Je bent nu aangemeld bij het juiste account.
[image: Afbeelding met tekst

Automatisch gegenereerde beschrijving]

21. Klik nu op Openen en daar zie je dat ook je Onedrive nu actief is.
[image: ]
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Office wordt gedownload. Blijf online.

Over enkele ogenblikken is alles gereed.
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Klik op Start om uw apps weer te geven.
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Gebruiksrechtovereenkomst accepteren

Microsoft 365-apps voor ondernemingen bevat deze apps:

l$ R Ol e

Dit product wordt ook geleverd via Automatische updates van Office.
Meer informatie

Als u Accepteren selecteert, gaat u akkoord met de gebruiksrechtovereenkomst van Microsoft Office
Gebruiksrechtovereenkomst weergeven





image11.png
B Microsoft

Microsoft respecteert uw privacy

Wanneer u uw gegevens toevertrouwt aan Office, blijft u de eigenaar van deze gegevens.

Benodigde diagnostische gegevens

We verzamelen vereiste diagnostische gegevens om Office veilig en up-to-date te houden, en om ervoor te zorgen dat
het naar behoren functioneert op de apparaten waarop het is geinstalleerd. Deze gegevens hebben betrekking op de
basisfuncties van Office en omvatten niet uw naam, bestandsinhoud of informatie over apps die geen verband houden
met Office.

Meer inform: ver benodil

Uw privacyinstellingen

Uw privacyinstellingen zijn over het algemeen van toepassing op alle apparaten waarop u zich met hetzelfde account
aanmeldt bij Office.

Meer informatie over waar uw instellingen worden toegegh{

Bekijk de privacyinstellingen, de gegevens die we verzamelen en de manier waarop deze worden gebruikt. We laten u
weten wanneer er nieuwe of verbeterde privacyinstellingen zijn die u kunt beheren.
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Samen beter worden

We willen graag optionele diagnostische en gebruiksgegevens delen. Het is hoe we blijven verbeteren. Geen van deze
gegevens bevat uw naam, bestandsinhoud of informatie over apps die niet verwant zijn met Office.

eer informatie;

Optionele gegevens verzenden Geen optionele gegevens vev’zendeﬂ





image13.png
Uw ervaringen mogelijk maken

Office bevat ervaringen die verbinding maken met onlineservices om u te helpen effectiever te maken, communiceren en
samenwerken, bijvoorbeeld ervaringen waarmee u kunt zoeken naar onlineafbeeldingen om deze toe te voegen aan uw
dia's of om informatie te vinden die online beschikbaar is over een woord of zinsdeel dat in een document wordt
gebruikt. In sommige van deze verbonden ervaringen wordt uw inhoud ook geanalyseerd zodat u suggesties en
aanbevelingen krijgt. Om verbonden ervaringen te kunnen bieden, verzamelt Office de benodigde servicegegevens.

Meer informatie

Als u uw verbonden ervaringen wilt aanpassen, gaat u naar Bestand > Account > Privacy van account .
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Welkom bij Microsoft Office ?

Standaardbestandstypen u Office

Microsoft Office ondersteunt allerlei bestandsindelingen. Kies de indeling die u standaard
wilt gebruiken in Microsoft Word, Microsoft Excel en Microsoft PowerPoint.

tandaard de bestandsind@ling wordt gebruikt die alle
functies van Microsoft Office ondersteunt,
Meer informatie

() OpenDocument-indelingen
Kies deze optie als u standaard de ODF-bestandsindelingen wilt gebruiken voor
productiviteitstoepassingen van derden die ook ODF implementeren, Veel functies van
Microsoft Office worden door ODF ondersteund, maar bij het opslaan kan inhoud
verloren gaan of kunnen bepaalde bewerkingen onmogelijk worden.

 informa

U kunt deze instelling later wijzigen via de opties voor elke toepassing
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Afmelden

test leerling
leerling_vechtdal1@outlook.com
Mijn Microsoft-account
Gebruikersinfo voor Office

Aanmelden met een ander account
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Geen account? Maak een account.

Volgende
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Aangemeld blijven bij al uw apps

Uw account wordt in Windows onthouden en u wordt op dit apparaat automatisch
aangemeld bij uw apps en websites. Hiermee wordt u minder vaak gevraagd om aan te
melden.

Mijn organisatie toestaan mijn apparaat te beheren

® Als u deze optie selecteert, kan uw beheerder apps installeren, instellingen beheren
en uw apparaat op afstand opnieuw instellen. Uw organisatie kan u vereisen om deze
optie in te schakelen voor toegang tot gegevens en apps op dit apparaat.

Nee, alleen bij deze app aanmelden

N
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Office installpren ~

Office 365-apps
Bevat Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, en meer.

Andere installatieopties

Selecteer een andere taal of installeer andere
apps die beschikbaar zijn met uw
abonnement.




image4.png
Downloads B a - R

 OfficeSetupexe
Bestand openen





image5.png
Gebruikersaccountbeheer X

Wilt u toestaan dat deze app wijzigingen aan
uw apparaat aanbrengt?

u Microsoft Office
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